Temeljem odredbi Zakona o obrazovanju odraslih (Narodne novine br. 144/21.), odredbi
Pravilnika o standardima i normativima za izvodenje programa obrazovanja odraslih (Narodne
novine br. 14/23 i 71/24), odredbi Zakona o hrvatskom kvalifikacijskom okviru (Narodne
novine br. 22/13; 41/16; 64/18; 47/20 i 20/21) i ¢lanka 46. i 47. Statuta (KLASA: 602-02-03-
24, URBROJ: 2198-1-82-05-24-471, 27. studenog 2024.) U¢ilista KALELARGA- ustanove za
obrazovanje odraslih, Upravno vijece donosi

PRAVILNIK
O OBRAZOVANJU ODRASLIH

Ovim Pravilnikom utvrduju se uvjeti, nain i organizacija izvodenja programa obrazovanja
odraslih, postupci upisa i vrednovanja prethodnog udenja, prava i obveze polaznika, pratenje i
ocjenjivanje uspjeha te vodenje propisane andragoske dokumentacije u U¢iliStu Kalelarga.

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se uvjeti i nagin obrazovanja odraslih koji se odnosi na:

— programe obrazovanja za stjecanje cjelovitih kvalifikacija, programe obrazovanja za
stjecanje djelomiénih kvalifikacija i mikrokvalifikacija, programe osposobljavanja i
usavr$avanja,

— pocetak i trajanje programa,

— pracenje i ocjenjivanje uspjeha,

— prijelaz u vi$i razred,

— utvrdivanje i polaganje razlikovnih i dopunskih ispita

— prava polaznika'

— prijelazne i zavr$ne odredbe.

Clanak 2.

U Ugilistu Kalelarga — ustanovi za obrazovanje odraslih (u daljnjem tekstu U€iliSte) provode se
sljededi programi:

Programi prekvalifikacije i stjecanja srednje stru¢ne spreme

Sektor: Osobne, usluge zastite i druge usluge
- Fotograf

Sektor: Graditeljstvo, geodezija i arhitektura
- Tesar

- Zidar

- Keramicar-oblaga¢

- Monter suhe gradnje

Sektor: Turizam i ugostiteljstvo
- Konobar

- Slasti¢ar

- Kuhar

11zrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu (npr. polaznik, nastavnik, voditelj i sl.)
odnose se jednako na osobe Zenskog i mugkog spola te se koriste isklju¢ivo radi jezi¢ne jednostavnosti.



Sektor: Zdravstvo i socijalna skrb

- Tehnicar za oénu optiku

- Dentalni tehnicar

- Dentalni asistent

- Farmaceutski tehnicar

- Zdravstveno-laboratorijski tehnic¢ar
- Fizioterapeutski tehni¢ar

Sektor: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
- Komercijalist

Programi osposobljavanja

Sektor: Geologija, rudarstvo, nafia i kemijska tehnologija
- Gospodarenje otpadom

Sektor: Osobne, usluge zastite i druge usluge
- Klasiéne i korektivne tehnike $minkanja
- Klasi¢ne ru¢ne masazne tehnike

Sektor: Graditeljstvo, geodezija i arhitektura
- Izvodenje temeljnih tesarskih radova
- Oblaganje keramikom

- Rukovanje bagerom

- Rukovanje damperom

- Rukovanje dozerom

- Rukovanje finiSerom

- Rukovanje grejderom

- Rukovanje hidrauli¢cnom dizalicom

- Rukovanje hidrauliénom platformom
- Rukovanje kombinirkom

- Rukovanje mosnom dizalicom

- Rukovanje skrejperom

- Rukovanje utovarivatem

- Rukovanje valjkom

Sektor: Promet i logistika
- Rukovanje vili¢arom u skladi$nom prostoru

Sektor: Psihologija, edukacijska rehabilitacija, logopedija i socijalne djelatnosti
- Pomo¢nik u nastavi

Sektor: Poljoprivreda, prehrana i veterina

- Ekoloska proizvodnja ljekovitog bilja

- Ekologka proizvodnja povrca

- Ekoloska proizvodnja voca

- Pripravljanje jednostavnih kozmetickih proizvoda na bazi ljekovitog bilja
- Priprema jednostavnih slatkih jela

- Priprematelj jednostavnih slanih jela

- Priprematelj jednostavnih slastica

- Proizvodnja domacih rakija i likera



- Rukovanje strojevima za konju i oblikovanje zelenih povrSina
- Rukovanje poljoprivrednim strojevima i priklju¢cima
- Uzgoj goveda

Sektor: Strojarstvo, brodogradnja i metalurgija

- Montiranje dizalica topline

- Zavariva& &elika MAG (135) postupkom

- Zavariva¢ Celika REL (111) postupkom

- Zavarivag Celika TIG (141) postupkom

- Zavarivac nehrdajuceg ¢elika REL (111) postupkom

- Zavarivag nehrdajuceg ¢elika TIG (141) postupkom

- Zavarivanje cijevi od nehrdajuceg &elika TIG (141) postupkom

- Zavarivanje cijevi od nehrdajuéeg &elika REL (111) postupkom

- Zavarivanje ¢eli¢nih cijevi TIG (141) postupkom

- Zavarivanje Celika kutnim spojem REL (111) postupkom

- Zavarivanje &elika kutnim spojem TIG (141) postupkom

- Zavarivanje &elika su€eljenim spojem REL (111) postupkom

- Zavarivanje &elika suceljenim spojem TIG (141) postupkom

- Zavarivanje nehrdajuéih &elika kutnim spojem MAG (135) postupkom

- Zavarivanje nehrdajuéih elika suceljenim spojem MAG (135) postupkom
- Zavarivanje nehrdajuéih &elika su¢eljenim spojem TIG (141) postupkom

Sektor: Ekonomija i trgovina

- Knjigovoda

- Asistent za upravljanje projektima
- Internetski marketing i brendiranje

Programi usavrSavanja

Sektor: Poljoprivreda, prehrana i veterina

- Dizajner cvjetnih kreacija

- Gospodarenje na obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu

- Savjetovanje i posluZivanje vina u ugostiteljstvu

- Organiziranje cateringa

- Priprema hrvatskih tradicionalnih jela

- Priprema i ukra$avanje sloZenih slastica

- Upravljanje CNC strojevima u stolarstvu (glodanje, buSenje, piljenje)

Utdiliste moze izvoditi program obrazovanja/kurikulum (u daljnjem tekstu: program
obrazovanja) ako su uvjeti utvrdeni programom uskladeni sa standardima i normativima za
njegovo izvodenje.

Standardi i normativi za izvodenje programa obrazovanja odraslih podrazumijevaju:

— minimalne tehnicke, zdravstvene i ekoloske uvjete za izvodenje programa obrazovanja
odraslih

— minimalne materijalne i kadrovske uvjete za izvodenje programa obrazovanja odraslih.



Obrazovne programe Ugiliste izvodi na temelju odobrenih programa obrazovanja/kurikuluma,
a za programe srednjoskolskog obrazovanja odraslih i na temelju odgovaraju¢ih nastavnih
planova i programa.

Clanak 3.

Programi obrazovanja odraslih u smislu Zakona o obrazovanju odraslih obuhvacdaju:

a) provedbu formalnih programa za stjecanja i vrednovanje skupova ishoda ucenja/
kurikuluma za stjecanje kvalifikacija na razinama 1, 2, 3, 4, 4.1 i 4.2 te na razini 5 HKO-
a u dijelu koji se odnosi na strukovno specijalistiCko usavrSavanje, i to:

b) provedbu formalnih programa za vrednovanje skupova ishoda ucenja i dodjele
kvalifikacija (u daljnjem tekstu programi vrednovanja) na razinama 1, 2, 3,4, 4.1 4.2
te na razini 5 HKO-a u dijelu koji se odnosi na strukovno specijalistiCko usavrSavanje
koji su steeni formalnim i neformalnim obrazovanjem te informalnim u¢enjem.

Obrazovanje odraslih provodi se kroz programe obrazovanja i programe vrednovanja
(vrednovanje prethodnog udenja), sukladno Zakonu o obrazovanju odraslih, HKO-u te
odobrenju nadleZnog ministarstva u dijelu u kojem je ono propisano.

I1. UPIS U PROGRAME 5
Clanak 4.

Upis u programe obrazovanja i osposobljavanja odraslih obavlja se na temelju javnog natjecajas
koji raspisuje Upravno vijeée, a u skladu s odlukom o upisu polaznika u obrazovanju odraslih.

U natjedaju se navode uvjeti upisa, nadin upisa, oblici svladavanja programa, isprave koje se uz
prijavu trebaju priloZiti, rokovi, kriteriji za izbor kandidata, nagin provodenja oglasa i rok u
kojem ée kandidati biti izvjesteni o rezultatima oglasa, broj polaznika koji se upisuje odredeni
program obrazovanja, pocetak nastave.

Odluku o upisu polaznika u obrazovanje i osposobljavanje odraslih za svaku godinu donosi
Upravno vijece.

Clanak 5.

Upis u programe obrazovanja i osposobljavanja odraslih Utiliste ée provesti bez oglasa kad
program upisuju kandidati koje na stjecanje obrazovanja i osposobljavanja upucuju poslodavci
(dioni¢ko drustvo, ustanova ili druga pravna osoba) ili Zavod za zaposljavanje.

Za obrazovanje kandidata iz stavka 1. ovog ¢lanka Utiliste ¢e s dioni¢kim drustvom, ustanovom
ili Zavodom za zapo$ljavanje i drugom pravnom osobom zakljuiti ugovor o obrazovanju ili
osposobljavanju.



Clanak 6.

Polaznici u programu prekvalifikacije duzni su poloZiti razlikovne ispite te zavrsni ispit po
nastavnom planu i programu.

Clanak 7.

Ravnatelj imenuje povjerenstvo za utvrdivanje razlikovnih ispita za pojedine upisane programe
za svaku godinu.

Povjerenstvo ima predsjednika i dva ¢lana. Ravnatelj je predsjednik povjerenstva.

Nakon provedenih upisa u obrazovanje odraslih Povjerenstvo donosi odluku o priznavanju i
razlici ispita izmedu programa ili dijela programa koji je polaznik zavrsio i koji upisuje.

Clanak 8.

Vrednovanje prethodnog ucenja (u daljnjem tekstu: VPU) provodi se sukladno Zakonu o
obrazovanju odraslih i Pravilniku o postupku vrednovanja prethodnog ucenja (NN 79/2024), za
programe u kojima je VPU primjenjiv.

Zahtjev za VPU podnosi polaznik (ili kandidat) U¢iliftu, uz dokumentaciju kojom dokazuje
prethodno udenje i/ili radno iskustvo, sukladno uputama U¢ilista.

Postupak VPU provodi povjerenstvo koje imenuje ravnatelj, a obuhvaca uvid u dokaze, po
potrebi razgovor i/ili provjeru, te donosenje odluke o priznavanju ishoda u¢enja.

Protiv odluke iz stavka 3. ovog &lanka polaznik moZe podnijeti prigovor ravnatelju u roku od 8
dana od dostave odluke, a na¢in postupanja po prigovoru ureduje se opéim aktom Ustanove.

Clanak 9.

Prije poletka izvodenja programa srednjoskolskog obrazovanja odraslih s kandidatom ili
drugom pravnom osobom koja upucuje kandidata u program obrazovanja odraslih, sklapa se
pisani ugovor o obrazovanju.

Clanak 10.
Status polaznika stjete se potpisom Ugovora o obrazovanju odraslih.
Ugovor o obrazovanju odraslih sadrzi:

— podatak o ustanovi i osobi koja je zastupa (ravnatelj ili osoba koja je ovlastena za
potpisivanje),

— prezime i ime polaznika, adresa stanovanja polaznika,

— predmet ugovora: naziv programa obrazovanja ili osposobljavanja i odabrani oblik

- izvodenja nastave, trajanje i zavrSetak programa,

— utvrdena &injenica o ispunjenim uvjetima za upis polaznika u program obrazovanja,

— iznos i opis tro§kova obrazovanja: opis obveza ustanove uklju¢enih u cijenu,



— na¢in pla¢anja obrazovanja i obveze polaznika,

— obveze polaznika za vrijeme obrazovanja: dolazak na nastavu, odnos prema ostalim
polaznicima, odgovornost za nadinjenu Stetu i sl.

— uvjeti raskida ugovora,

— obveze ustanove u slu¢aju njezina prestanka rada,

— utvrdivanje sudske nadleznosti,

— mjesto i datum sklapanja ugovora, potpisi polaznika i osobe koja zastupa ustanovu, te
podaci o roditelju odnosno skrbniku koji zastupa malodobnog polaznika

— druge bitne podatke.

III. POCETAK I TRAJANJE PROGRAMA
Clanak 11.

Izvodenje pojedinog programa obrazovanja ili osposobljavanja odraslih zapocinje u rokovima
utvrdenim javnim natjeCajem.

O pocetku izvodenja upisanog programa polaznici se izvjeS¢uju prilikom upisa.

Clanak 12.

Program prekvalifikacije provodi se, na temelju programa propisanih za redovito obrazovanje,
za polaznike sa ste¢enom struénom spremom za jedno zanimanje, radi stjecanja struéne spreme
iste obrazovne razine za novo zanimanje; te za polaznike sa steGenom srednjom Skolskom
spremom radi stjecanja srednje stru¢ne spreme.

Programom prekvalifikacije u istom strukovnom podrucju utvrduju se razlike strukovnih
predmeta izmedu programa ve¢ steenog zanimanja i strukovnog programa za novo zanimanje.

Programom prekvalifikacije iz jednog u drugo strukovno podru¢je odnosno programom
prekvalifikacije za polaznike sa steéenom srednjom kolskom spremom radi stjecanja srednje
struéne spreme utvrduju se sve programske razlike.

Odluku o programu prekvalifikacije za svakog polaznika donosi struéno tijelo utvrdeno
statutom U¢ilista.

Clanak 13.

Rok za zavrietak programa obrazovanja za stjecanje djelomicnih kvalifikacija 1
mikrokvalifikacija, programe osposobljavanja i usavriavanja je 18 mjeseci od dana zavrietka
nastave u programu.

Rok za zavrietak programa obrazovanja za stjecanje cjelovitih kvalifikacija je 24 mjeseca od
dana upisa posljednjeg razreda.

Trajanje izvodenja pojedinog programa obrazovanja odreduje se GodiSnjim planom i
programom rada Ustanove.



IV. OBLIK NASTAVE
Clanak 14.

Obrazovanje odraslih u okviru svih programa izvodi se u redovitoj nastavi, konzultativno-
instruktivnoj nastavi ili dopisno-konzultativnoj nastavi, sukladno Zakonu o obrazovanju
odraslih i vaze¢im podzakonskim aktima. Nastava se moZe izvoditi i u obliku nastave na daljinu
(e-uéenje), uz prethodno pozitivno struéno miljenje Agencije za strukovno obrazovanje i
obrazovanje odraslih.

Nastava na daljinu, ukljuéujuéi online i multimedijske oblike izvodenja, provodi se iskljucivo
u skladu s odredbama Zakona o obrazovanju odraslih i Pravilnika o standardima i normativima
za izvodenje programa obrazovanja odraslih te uvjetima utvrdenima u odobrenom programu
obrazovanja, pri éemu se nastava na daljinu u stvarnom vremenu i/ili hibridno izvodi u udjelu
propisanom pravilnikom (do najvie 70% nastavnih sati, gdje je primjenjivo).

Skupne konzultacije izvode se s cijelom obrazovnom skupinom prema unaprijed utvrdenom
rasporedu za svaku godinu.

Skupne konzultacije su obavezne za sve polaznike.
Individualne konzultacije izvode se prema potrebi polaznika.

AKo se nastava snima, U¢iliste ¢e o snimanju pravodobno obavijestiti polaznike i nastavnike te
ée snimanje, pristup, koritenje i rokove Suvanja urediti posebnim aktom Ugilista, sukladno
propisima o zastiti osobnih podataka i autorskom pravu.

Clanak 15.

Uvjeti pohadanja nastave, obvezni obujam sudjelovanja u vodenom procesu ucenja i
pouavanja te uvjeti za pristup provjeri/ispitima utvrduju se odobrenim programom
obrazovanja i godi$njim planom i programom rada Ustanove. Polazniku se moZe uskratiti pravo
pristupa zavr§noj provjeri/ispitu ako nije ispunio uvjete propisane programom.

Obujam skupnih i individualnih konzultacija, na¢in njihove provedbe te obveze polaznika
utvrduju se odobrenim programom obrazovanja.

Individualne konzultacije mogu se provoditi uzivo ili putem komunikacijskih kanala (posta,
telefon, elektroni¢ka posta, sustavi za u¢enje na daljinu i sl.), uz osigurane nastavne materijale
i upute za samostalno ucenje.

V. POLAZNICI 5
Clanak 16.

Polaznici koji su upisali odredeni program obrazovanja imaju pravo zavrSiti obrazovanje prema
upisanom programu.



Clanak 17.
Cijenu $kolarine za pojedini program, razlikovne i dodatne ispite, kao i za zavrsni ispit i drzavnu
maturu utvrduje Upravno vijece.

Clanak 18.
Ukoliko polaznik podmiri cjelokupni iznos $kolarine utvrden u ugovoru o obrazovanju izmedu
Utilista i polaznika za pojedinu godinu, a nije u toj godini pristupio ispitima, ima pravo
pristupiti ispitima bez dodatnog plac¢anja $kolarine pod uvjetom da se
nije mijenjala cijena ¥kolarine iz &lanka 16. ovoga Pravilnika, kao ni program obrazovanja
odraslih u roku od dvije godine od dana upisa.

Clanak 19.

U sluéaju promjene cijene Skolarine iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika 8kole ili promjene programa
s polaznikom se sklapa aneks ugovora o razlici u cijeni kolarine, odnosno polazniku izdaje
rjeSenje o razlici predmeta programa.

VI. PRACENJE I OCJENJIVANJE USPJEHA

Clanak 20.

Polaznicima koji svladavaju program za stjecanje programa obrazovanja odraslih dopisno-
konzultativnom nastavom, uspjeh se provjerava i ocjenjuje iz pojedinih nastavnih predmeta
tijekom nastave i prilikom polaganja ispita za svaki pojedini predmet.

Clanak 21.

Polaznici polazu ispite nakon odrZane nastave.
Ispiti se polaZu u ispitnim rokovima.
Polaznik koji je uspjesno poloZio sve ispite iz niZeg razreda moZe se upisati u visi razred.

Clanak 22.

Polaznicima se nakon poloZenih razlikovnih predmeta iz prethodne tri godine izdaje svjedodZba
o poloZenim predmetnim ispitima, a za ispite za IV. godinu obrazovanja izdaje se razredna
svjedodZba.

Clanak 23.
Ispiti se provode u ispitnim rokovima.
Ispitni rokovi odreduju se nakon obavljenih skupnih i individualnih konzultacija.

Izvjes¢a o nadnevcima polaganja ispita za svaki mjesec ili obrazovno razdoblje utvrduje
ravnatelj u dogovoru s predmetnim nastavnikom.

Izvijei¢a o nadnevcima polaganja ispita objavljuju se na oglasnoj ploci Skole najmanje 8 dana
prije polaganja ispita.



Clanak 24.
Polaznik ne moZe pristupiti polaganju ispita iz viSeg razreda, ako nije uspjeSno zavrSio
prethodni razred.

Clanak 25.

Ispiti se polazu pred predmetnim nastavnikom.

Ispit iz istog predmeta polaznik moZe polagati pred predmetnim nastavnikom najviSe tri puta o
svom trosku.

Polaznik koji treéi put ne poloZi uspjesno ispit pred predmetnim nastavnikom, idu¢i put polaze
ispit pred ispitnim povjerenstvom.

Ispitno povjerenstvo iz stavka 3. ovog ¢lanka ¢ine predsjednik, ispitivac i stalni ¢lan.

Predsjednik ispitnog povijerenstva je ravnatelj, ispitiva¢ je nastavnik iz predmeta iz kojeg se
polaZe ispit.

Clanove ispitnog povjerenstva imenuje Struéno vijeée.
Polaznik mozZe polagati ispit pred ispitnim povjerenstvom vise puta o svom trodku.
Ocjena ispitnog povjerenstva je konacna, a utvrduje se vec¢inom glasova.

Ponovni ispit iz istog predmeta ne moZe se polagati prije isteka 15 dana od dana prethodnog
polaganja ispita.

Clanak 26.

Ispiti se, u skladu sa sadrZajima obrazovnog programa, polaZu usmeno, odnosno pismeno i
usmeno.

Clanak 27.

Programi prakti¢ne nastave i vjeZbi izvode se kao redovita nastava.
Temeljem pismenog zahtjeva polaznika, Ugiliite moZe polazniku u ispunjenje obveze iz
prakti¢ne nastave i vjezbi, priznati odgovarajuce radno iskustvo.

Clanak 28.

Polaznici prijavljuju polaganje ispita na propisanoj tiskanici najmanje 15 dana prije ispitnog
roka.
Ocjena postignuta na ispitu upisuje se u Zapisnik.

Clanak 29.
Ukoliko polaznik nije pristupio ispitu u zakazanom roku, a predao je prijavnicu, upisuje se na
prijavnici da nije pristupio ispitu i prijavnica mu ne vrijedi za idu¢i ispitni rok.

Ako polaznik odjavi ispit u roku od najmanje 48 sati prije dana polaganja ispita, upisuje se na
prijavnicu da je kandidat odgodio polaganje ispita i prijavnica mu vrijedi za idu¢i ispitni rok.



Ukoliko je polaznik pristupio polaganju samo dijela ispita, smatra se da ispit nije poloZio.

Clanak 30.
Polaznik koji je na kraju obrazovanja uspjesno ocijenjen iz svih predmeta, odnosno poloZio sve
ispite iz svih predmeta polaZe zavr$ni ispit.

Clanak 31.

Na polaganje zavrinog ispita iz &lanka 29. ovog Pravilnika odgovarajuce se primjenjuju
odredbe koje reguliraju djelatnost odgoja i obrazovanja.

Clanak 32.

Polazniku koji zavrsi program izdaje se svjedodzba o zavr§nom ispitu. Polaznik stjeCe srednju
struénu spremu.
Polazniku se na zavrietku svakog razreda izdaje razredna svjedodzba.

VII. PRUUELAZ U SLIJEDECI RAZRED

Clanak 33.

Polaznik stjee pravo upisa u naredno obrazovno razdoblje nakon $to je pozitivno ocijenjen iz
svih predmeta prethodnog obrazovnog razdoblja.

VIII. UTVRDIVANJE  POLAGANJE RAZLIKOVNIH ISPITA ZA STIECANIJE SREDNJE
STRUCNE SPREME

Clanak 34.

Prije poetka izvodenja nastave za svakog polaznika donosi se odluka o razlikovnim ispitima
koja utvrduje razlike izmedu programa ili dijela programa obrazovanja koji je polaznik ve¢
uspjesno svladao i programa obrazovanja za stjecanje strukovne kvalifikacije iz koje je vidljivo
koji se predmeti i obrazovni sadrZaji priznaju te koji se predmeti i obrazovni sadrZaji ukljucuju
u program nastavka obrazovanja odnosno prekvalifikacije.

Razlikovni i dopunski ispiti utvrduju se kod:

— prekvalifikacije-promjena odredenog zanimanja/prekvalifikacija,

— doskolovanja (polaznici koji su zavrsili I razred bilo koje srednje $kole uz polaganje
razlikovnih i dopunskih ispita upisuju se u II razred odnosno Skolsku godinu
obrazovanja)

— nakon prekinutog redovitog obrazovanja za polaznike koji su ranije zavrsili dva razreda
nekada$njeg pripremnog stupnja ili najmanje dva razreda bilo koje srednje Skole, uz
polaganje razlikovnih i dopunskih ispita upisuju se u III razred obrazovanja odnosno
trecu Skolsku godinu.



Clanak 35.

U programima prekvalifikacije polaznicima se kao razlikovni i dodatni ispiti utvrduju predmeti
koji nedostaju programu prethodno ste¢enog zanimanja u odnosu na program koji je polaznik
upisao.

Kod nastavka prekinutog obrazovanja polaznicima se priznaju svi ispiti koje su polozili u
prethodnom obrazovanju.

Polaznicima iz stavka 2. ovog ¢lanka odredit Ce se razlikovni ispiti iz stru¢nih predmeta ukoliko
postoje razlike izmedu programa koji su pohadali i programa u kojem nastavljaju obrazovanje,
dodatni ispiti ukoliko je njihovo polaganje nuzno za svladavanje novog

obrazovnog programa.

Clanak 36.

Priznavanje ispita se obavlja na temelju svjedodzbi polaznika u kojima je op¢i uspjeh pozitivan,
i na temelju uvjerenja o poloZenim ispitima ukoliko odgojno-obrazovna ustanova kod
obrazovanja odraslih nije izdala razredne svjedodzbe.

Clanak 37.

Razlikovni i dodatni ispiti odreduju se do upisa polaznika u obrazovni program i upisuje se u
zapisnik koji vodi imenovano Povjerenstvo, te se nakon zavrSenog postupka polazniku izdaje
odluka o priznavanju i razlici ispita.

Clanak 38.
Odlukom se utvrduje:
- koje predmete i za koju godinu i s kojom ocjenom, te na temelju koje dokumentacije
polaznik ne mora polagati;
- koje predmete polaznik mora polagati kao razlikovne ispite
- koje predmete i koje sadrZaje polaznik mora polagati kao dodatne
- ispite i do kojeg roka;
- ukoju godinu programa polaznik stjee pravo upisa.

Clanak 39.

Odluku o priznavanju ispita potpisuje ravnatelj Ugilista kao predsjednik ispitnog povjerenstva.
Odluka se izdaje u tri primjerka od kojih se original uru¢uje polazniku, a kopije u dosje
polaznika i u pismohranu U¢ilista.

Clanak 40.

Protiv odluke iz &lanka 37. ovog Pravilnika polaznik ima pravo uloZiti Zalbu u roku od 15 dana
od dana primitka odluke.

Zalba se predaje ravnatelju za Upravno vijece ustanove.

Zalbu rjesava Upravno vijece.

IX. ANDRAGOSKA DOKUMENTACIJA



Clanak 41.

Utiliste vodi andrago$ku dokumentaciju o polaznicima stjecanja srednjeg stru¢nog obrazovanja
odraslih.

Clanak 42.

Andragosku dokumentaciju vode, sreduju i Suvaju do predaje u pismohranu Ugilista,
voditelj/ravnatelj, odnosno do postupka unistavanja nastavnici i drugi struéni zaposlenici koji
sudjeluju u izvodenju programa za obrazovanje odraslih.

Clanak 43.

Ugiliste vodi obaveznu andragosku dokumentaciju koju €ine:

— mati¢na knjiga;

— dnevnik rada s imenikom;

— programi obrazovanja odraslih,

— odluka o upisu u program obrazovanja,

— prijavnica-upisnica,

— ugovor o obrazovanju,

— odluka o razlikovnim ispitima,

— prijavnica i zapisnik za polaganje ispita,

— prijavnica za polaganje zavr$nog ispita,

— zapisnik o polaganju zavr$nog ispita.
Andragoska dokumentacija moZe se voditi i u elektroni¢kom obliku.
Andragosku dokumentaciju, evidencije te javne isprave u obrazovanju odraslih propisuje
nadleZno ministarstvo.

X. PRAVA POLAZNIKA
Clanak 44.
Polaznici imaju pravo:
— na pravodobno upoznavanje s uvjetima i na¢inom obrazovanja,
— naupoznavanje s programom obrazovanja/kurikulumom i izvedbenim planom,
— na pravodobnu obavijestenost o rasporedu odrZavanja nastave i ispitnim rokovima,
— na dobivanje svih potrebnih informacija u vezi s obrazovanjem u koje su ukljugeni,
— na pohadanje nastave i polaganje ispita/provjera u rokovima utvrdenima programorm,
— na podnoSenje prijedloga za unaprjedenje rada Ustanove,
— na podno3enje molbi, prigovora i Zalbi radi zastite i ostvarivanja svojih prava.
— na zastitu osobnih podataka,
— nauvid u rezultate provjera, ocjene i evidencije koje se na njega odnose,
— naizdavanje javnih isprava i potvrda sukladno propisima.



Clanak 45.

Polaznik ima pravo na mirovanje obrazovnih obveza u sluéaju opravdanih razloga. Zahtjev za
mirovanje podnosi Ué&ilistu na propisanom i vlastoruéno potpisanom obrascu. O zahtjevu
odluéuje andragoski voditelj.

Odobreno mirovanje evidentira se u andragoskoj dokumentaciji Ustanove.

Nastavak obrazovanja nakon mirovanja polaznik ostvaruje na temelju posebnog, vlastoru¢no
potpisanog zahtjeva za nastavak obrazovanja.

Polaznik nastavlja obrazovanje prema programu vaZeéem u trenutku nastavka obrazovanja,
odnosno ako je doslo do izmjene programa, polaznik prihva¢a izmjene i organizaciju izvodenja
nastave, rasporeda i nacin provjere.

XI. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.

Na polaznike obrazovanja i osposobljavanja odraslih primjenjuju se odredbe Pravilnika o
kuénom redu, kao 1 odredbe Statuta.

Clanak 47.
Tumacenje odredbi ovoga Pravilnika daje donositel;.
Clanak 48.
Danom donoSenja ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o obrazovanju odraslih UtiliSta

KALELARGA-ustanove o obrazovanju odraslih koje je donio privremeni ravnatelj.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i Utilista.

Ravnatelj:

Igor Vukojevié

KLASA: 602-01-26
URBROIJ: 2198-1-82-02-26-54






